3%1.‘,!‘: !\,‘.‘-IF.-\-.. ’ o A

Zarzadzenie Nr 585/2016
Burmistrza Nysy
zdnia 27 stycznia 2016 r.

w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Nysie oraz okreélenia
»Regulaminu pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie.”

Na podstawie art.31 i 33 ust.3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2015r. poz.1515 ze zm.) oraz art.19 i art.21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2015r. poz.2164 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
il Powotuje stata Komisje Przetargowa w sktadzie :
1) Jacek Krzywon - Przewodniczacy
2) Andrzej Lis - Sekretarz
3) Naczelnik / Kierownik wydziatu / biura - Cztonek
4) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia - pracownik wydziatu / biura zZlecajacego - Cztonek
2. W' przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, jego funkcje petni Sekretarz
Komisji Przetargowe;j.
§2
1 Zadaniem statej Komisji Przetargowej, zwanej dalej komisja, jest przeprowadzanie postepowan

0 udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym takze tych, ktorych wartos¢ zamdwienia nie przekracza
kwoty, o ktdrej mowa w art.19 ust.1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych - w trybach
| z zachowaniem przestanek ich stosowania okreslonych w ustawie - Prawo zaméwien publicznych
oraz przeprowadzanie postepowan, do ktdrych nie ma zastosowania ustawa - Prawo zamowien

publicznych - w trybach i na zasadach okreslonych w regulaminie, o ktdrym mowa w § 3 niniejszego
zarzadzenia.

2, Zadania komisji obejmuja w szczegdinodci :
1) przygotowanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) dokonywani e oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego,
3) badanie i oceny ofert.

§3
Szczegbtowe zadania, organizacie, tryb pracy i zakres obowiazkdw cztonkéw komisji oraz procedury udzielania
zamowien publicznych, okreéla «Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowej
Urzedu Miejskiego w Nysie.
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§5

W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy - Prawo zamodwien
publicznych, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 307/2015 Burmistrza Nysy z dnia 22 czerwca 2015r. w sprawie powotania statej
Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w Urzedzie

Miejskim w Nysie oraz okreslenia ,Regulaminu pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Nysy w sprawie powotania

statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego w Urzedzie Miejskim w Nysie oraz okre$lenia ,Regulaminu pracy statej
Komisji Przetargowej oraz procedur udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nysie.”

"Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej oraz procedur
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”

Spis tres¢ :

Dziat 1. Zakres stosowania

Dzialt II. Tryb pracy stalej Komisji Przetargowej

Dziat III. Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
30.000,00 euro.

Dziat IV. Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30.000,00
euro.

Dziat V. Postanowienia koncowe.
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Dziat 1.

Zakres stosowania

§1

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania przez Gmine Nysa, zwang dalej
zamawiajacym, zamdwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi, finansowanych ze $rodkéw
publicznych lub przy ich wspétudziale, w tym réwniez ze srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
i innych Zzrodet zewnetrznych.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nysy oraz osoby upowaznione do
wykonywania zadan zamawiajacego,

regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy ,Regulamin pracy statej Komisji Przetargowej oraz
procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp. lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych Srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ Srodki publiczne w rozumieniu przepisdéw o finansach
publicznych,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub
art. 2b ustawy Pzp.,

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych,

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktdrej podstawg ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytq starannoscia,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Nysa,

zamoOwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

wydziale zlecajacym - nalezy przez to rozumie¢ wydziat (biuro, inng komorke) zamawiajacego,
odpowiedzialny(e) za realizacje danego zamdwienia,

Skarbniku Miasta, Naczelniku Wydziatu, Kierowniku Biura - nalezy przez to rozumie¢ réwniez osoby
ich zastepujace,

komisji — nalezy przez to rozumie¢ statg Komisje Przetargowq powotang do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w Urzedzie Miejskim w Nysie.
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§3

Niniejszy Regulamin okreSla zasady szczegdtowej organizacji wewnetrznej postepowania przy
wydatkowaniu przez Zamawiajacego $rodkéw publicznych.

Zamawiajacy dokonuje wszystkich wydatkéw, bez wzgledu na warto$¢ zamowienia, w sposob celowy,
oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w
sposOb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, jak réwniez zgodnie z zasadami konkurencyjnosci,
rownego traktowania i zasadg jawnosci.

§4

Przepisy niniejszego regulaminu nie majgq zastosowania do wydatkow dokonywanych w ramach kwot
ryczattowych, okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, np. diety, koszty przejazdéw
i dojazdow, noclegi.

Dziat II.

[y

Tryb pracy stalej Komisji Przetargowej

§5

Regulamin obowigzuje cztonkow komisji powotanych zarzadzeniem przez kierownika zamawiajacego.
Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapi¢
wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 2, oraz w sytuacji, o
ktorej mowa w § 6 ust. 2 i 3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
komisji.

§6

Cztonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy Pzp.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art.17 ust. 1 ustawy Pzp., nieztozenia przez niego oSwiadczenia, o ktdrym mowa w ust.1 albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z
dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje o wytaczeniu cztonka
komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego, ktory w miejsce wytaczonego
cztonka, moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
wylaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach o ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy
Pzp., powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.
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§7

1.Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

odebranie os$wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 6 ust.1, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 6 ust. 2i 3,

podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

ocena spetnienia przez wykonawcdw warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
badanie i ocena oferty,

informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktdérych mowa w § 6 ust.1, przewodniczacy wiacza do dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

§8
Do zadan poszczegdlnych cztonkdw komisji nalezy :
1) sekretarz komisji — prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia, ocena
spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, badanie
i ocena ofert,
2) cztonek komisji z wydziatu zlecajacego - przeprowadzenie postepowania, dokonanie badania ofert pod

katem zgodnosci z warunkami technicznymi przedmiotu zamoéwienia oraz ocena ofert.

§9

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoSci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik zamawiajacego na wniosek przewodniczacego komisji, moze zasiegna¢ opinii biegtych.

W

Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepis § 6.
Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym

i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 10

Komisja, prowadzi postepowanie o udzielenie zamoéwienia, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia publicznego i odpowiednie ogtoszenia
0 zamowieniu,

opracowuje projekty innych dokumentéw, w szczegdlnoSci wnioski kierownika zamawiajacego do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
bada i ocenia oferty,

przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia,

analizuje wnoszone odwotania.

§11

1. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie kierownika zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjetg
Z naruszeniem prawa.
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Dziat I11.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro

§12

Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, mogg
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem z wytgczeniem trybow
okreslonych w ustawie Pzp.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscia.

§13

Procedury udzielania zaméwien publicznych o ktérych mowa w niniejszym dziale, dzieli sie na nastepujace

tryby:

1)
2)

3)

zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 3.500 ztotych netto,

zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza kwote 3.500 ztotych netto i jednoczes$nie nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000! euro netto,

zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro
netto i jednoczesnie nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto.

§ 14

Dla zamdwien o ktérych mowa w § 13 pkt 1 okresla sie nastepujaca procedure:

1)

2)

3)

wydziat zlecajacy ustala wartos¢ zamdwienia i po akceptacji kierownika Zamawiajacego, uzyskujac
uprzednio kontrasygnate Skarbnika Miasta, realizuje zamdwienie,

udzielenie zamdéwienia wymaga formy pisemnej,

dokumentacje z postepowania o udzielenie zamowienia, oraz ewidencje udzielonych
zamowien prowadzi wydziat zlecajacy.

§15

Dla zamoéwien, o ktorych mowa w § 13 pkt 2 okresla sie nastepujacg procedure :

1)

2)

3)

4)

wydziat zlecajacy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia do kierownika
zamawiajacego,

wniosek, o ktorym mowa w pkt.1, sporzadzany jest na druku ZP-01, ktdrego wzor okresla zatacznik
nr 1 do regulaminu,

po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego, wydziat zlecajacy wysyta zaproszenie do skfadania
ofert, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia) lub zamieszcza zaproszenie na stronie internetowej oraz wywiesza
je na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego,

zaproszenie do sktadania ofert (druk ZP-03 — wzor zatacznik nr 3 do regulaminu, ZP-04 wzdr zatacznik
nr 4 do regulaminu) powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny
ofert oraz termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas
niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty,

! Kurs euro jest ustalany w przepisach wydanych na podstawie art.35 ust.3 ustawy Pzp.
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

zaproszenie do skladania ofert mozna wysta¢ w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem,
a w przypadku gdy przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakoSciowych, a jedynym kryterium wyboru oferty jest cena, mozliwe jest
uzyskanie informacji o ofercie wykonawcy poprzez jego strone internetowg zawierajacq informacje
handlowe,

komisja sporzadza protokot postepowania w trybie zaproszenia do sktadania ofert (druk ZP-05, wzor
zatacznik nr 5 do regulaminu) z wyboru wykonawcy, przy czym w przypadku, gdy wplyneta tylko
jedna wazna oferta, dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z tym wykonawca,

zatwierdzong przez kierownika zamawiajacego protokdt, wraz z zaproszeniem do skifadania ofert
i ztozonymi ofertami, komisja przekazuje do wydziatu zlecajgcego w celu realizacji zamdwienia,

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wydziat zlecajacy przekazuje w formie przyjetej dla
przekazania zaproszenia do sktadania ofert,

udzielenie zamdwienia wymaga formy pisemnej,

dokumentacje z postepowania o udzielenie zamoéwienia, oraz ewidencje udzielonych zamoéwien
prowadzi wydziat zlecajacy.

§16

Dla zamoéwien, o ktérych mowa w § 13 pkt 3 okresla sie nastepujacq procedure:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

wydziat zlecajacy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia do kierownika
Zamawiajacego,

wniosek, o ktérym mowa w pkt 1 sporzadzany jest na druku ZP-01, ktérego wzor okresla zatacznik nr
1 do regulaminu,

po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego, wydziat zlecajacy przekazuje komisji w formie
elektronicznej :  wniosek, zaproszenie do skfadania ofert (druk ZP-03, ZP-04) oraz wymagane druki
formularza oferty (druk-ZP-03a - wzor zatacznik nr 3a do regulaminu, ZP-04a - wzdr zatacznik nr 4a
do regulaminu), w formie elektronicznej - komisji,

komisja zamieszcza zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej oraz wywiesza je na tablicy
ogtoszen w siedzibie zamawiajacego.

w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda kierownika zamawiajacego, mozna odstapi¢ od
zamieszczenia zaproszenia na stronie internetowej. Okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od w/w
czynnosci nalezy wskaza¢ we wniosku. Po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego, wydziat
zZlecajacy wysyta zaproszenie do sktadania ofert, do co najmniej trzech wskazanych wykonawcdw,

zaproszenie do skfadania ofert (druk ZP-03, ZP-04) powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: opis
przedmiotu zamodwienia, termin zwigzania ztozong oferta, kryteria oceny ofert oraz termin sktadania
ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na przygotowanie i
ztozenie oferty, z tym Ze termin ten powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia
zamieszczenia zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej,

komisja sporzadza protokdt postepowania w trybie zaproszenia do sktadania ofert (druk ZP-05) z
wyboru wykonawcy, przy czym w przypadku, gdy wptynefa tylko jedna wazna oferta, dopuszcza sie
prowadzenie negocjacji z tym wykonawca,

zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego protokdt, wraz z zaproszeniem do sktadania ofert
i ztozonymi ofertami, komisja przekazuje do wydziatu zlecajacego w celu realizacji zamodwienia,

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty komisja zamieszcza na stronie internetowej oraz
wywiesza na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego,

udzielenie zamowienia wymaga formy pisemnej,
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11) dokumentacje z postepowania o udzielenie zamdwienia, oraz ewidencje udzielonych zamoéwien
prowadzi wydziat zlecajacy.

§17

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajagcego moze podjaé decyzje o odstgpieniu od
stosowania zasad udzielania zamoéwien okreslonych w § 15 i § 16 regulaminu.
Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania

wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych.
Dla zamodwien o ktdrych mowa w ust.1 okresla sie nastepujaca procedure :

1) wydziat zlecajacy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia do kierownika
Zamawiajacego,

2) wniosek, o ktorym mowa w pkt 1 sporzadzany jest na druku ZP-01a, ktérego wzor okresla zatacznik
nr 1a do regulaminu,

3) we wniosku nalezy wskaza¢, w szczegdlnosci, okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
zasad okreSlonych w § 15 i 16 regulaminu,

4) po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego wydziat zlecajacy wystepuje do wskazanego
wykonawcy o ztozenie oferty,

5) po uzyskaniu oferty kierownik zamawiajacego udziela zamoéwienia,

6) udzielenie zamdwienia wymaga fory pisemnej pod rygorem niewaznosci,

7) dokumentacje z postepowania o udzielenie zamdwienia, oraz ewidencje udzielonych zamdwien

prowadzi wydziat zlecajacy.

Dziat IV. Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30.000,00
euro.

§18

1. Postepowania o udzielenie zamdéwien,, na wniosek wydziatu zlecajacego prowadzi komisja - stosujac
przepisy ustawy Pzp., aktow wykonawczych do ustawy Pzp., Kodeku cywilnego oraz innych przepisow
obowigzujacego prawa.

Podstawowymi trybami udzielenia zamodwienia sg przetarg nieograniczony i ograniczony.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze zosta¢ przeprowadzone w innym trybie niz tryby okreslone
w ust.2, wytacznie w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

Zastosowanie innego trybu wymaga uprzedniego uzyskania zgody kierownika zamawiajacego, na
whniosek wydziatu zlecajacego

W

8§19

Postepowania o ktorych mowa w § 18, komisja prowadzi na wniosek wydziatu zlecajacego, ztozony na druku
ZP-02, ktérego wzdr okresla zatacznik nr 2 do regulaminu.

§ 20
Dokumentacje z postepowan o udzielenie zamoéwienia, oraz ewidencje i sprawozdawczoS¢ udzielonych

zamowien prowadzi Biuro Zamoéwien Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prywatnego zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.
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Dziat V. Postanowienia koncowe

§21
W przypadku zadan wspoffinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, zastosowanie majq regulacje bardziej

restrykcyjne niz zapisy niniejszego regulaminu.
W pozostatych przypadkach wydziat zlecajacy zobowigzany jest stosowac niniejszy regulamin.

Zataczniki do Regulaminu

Symbol druku Opis zatacznika
ZP-01 Whniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty 30 tys. euro
ZP-01a Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty 30 tys. euro —
wskazanie
ZP-02 Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zamodwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajacej wyrazong w ziotych kwoty 30 tys. euro
ZP-03 Zaproszenie do zlozenia oferty — roboty budowlane
ZP-03a Formularz oferty — roboty budowlane
ZP-04 Zaproszenie do ztozenia oferty — dostawy/ustugi
ZP-04a Formularz — dostawy/ustugi
ZP-05 Protokdt postepowania w trybie zaproszenia do ztozenia oferty
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DRUK ZP-01

Zalacznik nr 1 do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej
oraz procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Nysie”

WNIOSEK
do kierownika zamawiajgcego o wyrazenie zgody na realizacje
zamoOwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro

piecze¢ wydziatu zlecajacego

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, ustawy nie stosuje sie

Przedmiot zamdwienia: robota budowlana [ ] dostawa [ | ustuga [ ]
Nazwa przedmiotu zamdwienia (opis )

Ustalenie wartosci zamowienia

Wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie : ...,
WYNOSI ..oeevveeeiiennn, ziotych (netto) + 4,1749 zt kurs € (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 28-12-2015r. Dz.U. poz. 2254) = .....ccccceeuus €

Zabezpieczenie finansowe
Wydatki realizowane bedg ze $rodkéw — biezacych [ ], inwestycyjnych [ |

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoOwienia .............cccceveverveinenne ziotych (brutto)
Klasyfikacja budzetowa Srodkow zabezpieczonych na sfinansowanie przedmiot zamowienia:

Dziat .....ccccvenee. rozdziat .......cccceeeiiennnns 8 i,

Kryterium Warto$¢ w % oraz opis sposobu oceny

n
Kryteria oceny ofert cena

Termin realizacji zamowienia : ................cccooo o

Whioskuje o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia

Podpis pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia

NYS@ , AN oo et
Podpis Naczelnika Wydziatu / Kierownika Biura

Tryb udzielenia zamoéwienia zgodnie z § 15 i 16 ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej oraz
procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”

- zamowienie o wartosci od 3.500 ztotych netto do wartosci 14.000 euro netto L]

- zamowienie o wartosci powyzej 14.000 euro netto do wartosci 30.000 euro netto ]

Biuro Zamoéwien Publicznych i Partnerstwa PP

Wyrazam zgode na realizacje przedmiotowego zamodwienia

Burmistrz Nysy




DRUK ZP-01a

Zalacznik nr 1a do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej
oraz procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Nysie”

WNIOSEK
do kierownika zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacje
zamoOwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro

piecze¢ wydziatu zlecajacego

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, ustawy nie stosuje sie

Przedmiot zamdwienia : robota budowlana [ ] dostawa [ ] ustuga []
Nazwa przedmiotu zamowienia (opis )

Ustalenie wartosci zamowienia

Wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie : ..o
WYNOSI eeoeeeierieienns ztotych (netto) + 4,1749 zt kurs € (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28-12-2015r. Dz.U. poz. 2254) = .............. €

Zabezpieczenie finansowe
Wydatki realizowane bedg ze $rodkéw — biezacych [ ], inwestycyjnych [ |

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia ..........c.cceeveeveeveevenne ztotych (brutto)
Klasyfikacja budzetowa $rodkéw zabezpieczonych na sfinansowanie przedmiot zamdwienia :

Dziat .....c.ccueene. rozdziat ......cocoeveeeeennnn, 8§ e,

Termin realizacji zamowienia : ...

Whioskuje o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia przez Wykonawce :

Podpis pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia

Nysa , dnia ......ccceeveeenene e
Podpis Naczelnika Wydziatu / Kierownika Biura

Tryb udzielenia zamoéwienia zgodnie z § 17 ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej oraz
procedur udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”

Biuro Zamoéwien Publicznych i Partnerstwa PP

Wyrazam zgode na realizacje przedmiotowego zaméwienia przez wskazanego Wykonawce

Burmistrz Nysy




DRUK ZP-02

Zalacznik nr 2 do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej
oraz procedur udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Nysie”

przekraczajacej wyrazonq w ztotych rownowartosc

WNIOSEK

o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego dla zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej

kwoty 30.000,00 €

piecze¢ wydziatu zlecajacego

Nr sprawy nadany przez wydziat zlecajacy: Nr sprawy nadany przez BZP

Przedmiot zamowienia

robota budowlana |:| dostawa |:| ustuga |:|

Nazwa przedmiotu zamowienia (nazwa przedmiotu zaméwienia ma by¢ skrétowa) :

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci majace wptyw na sporzadzenie oferty (art.29-31 pzp).

Przy zamowieniach na roboty budowlane zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia za pomocg dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonani i odbioru robdt budowlanych.

Do wniosku o udzielenie zamdowienia na roboty budowlane w trybie przetargu nieograniczonego, zlecajacy ma

obowiazek zataczy¢, w wersji elektronicznej :

1. dokumentacje projektowq sktadajaca sie z : projektu budowlanego w zakresie uwzgledniajacym specyfike robét
budowlanych, projektu wykonawczego, przedmiaru robodt, informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,
specyfikacje techniczna wykonania i odbioru robdt budowlanych (dotyczy robdt budowlanych dla ktdrych wymagane jest
pozwolenie budowlane,

2. plany, rysunki lub inne dokumenty umozliwiajace jednoznaczne okreslenie rodzaju i zakresu robdt budowlanych podstawowych
oraz uwarunkowan i doktadnej lokalizacji ich wykonywania, przedmiary robét, projekty, pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrebnymi przepisami (dotyczy robét budowlanych dla ktdrych nie jest wymagane pozwolenie budowlane

Przy zamdwieniach na dostawy okresli¢ rodzaj dostawy oraz liczbe zamawianych surowcdw, produktéw, sprzetu , innych rzeczy i
dobr ; przy zaméwieniach na wykonanie ustug okresli¢ rodzaj ustugi i ich zakres.

Ustalenie wartosci zamowienia

Wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie (zgodnie z art. 32-35 ustawy Pzp, uwzgledniajac jednoczesnie pkt.7
niniejszego wniosku) :

WYNOSIi ...oeeeireeeiiiens ztotych (netto) = 4,1749 zt kurs € (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28-12-2015r. Dz.U. poz. 2254) = ...ccccoeevveeeciireieeins €

Osoba ustalajgca WartoSC€ ZAMOWIENIA & .......ceiveiviiriieeceete ettt e e st e s testeste s e s n e seeseestestestestestesresreers

Kierownik Zamawiajgcego powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w tym
ustalenie wartosci zaméwienia — Naczelnikom Wydzialdow i Kierownikom Biur - (Zarzadzenie Burmistrza Nysy Nr
570/2016)

Data ustalenia WartOSCi ZAMOWICNIA & .......eeeeeee ettt ettt e e et e e et e e et e e et e e neeeens
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Zamowienie jest wspolfinansowane: ze srodkow Unii Europejskiej / z innych $rodkow zewnetrznych :
|:| nie

|:| tak: udziat tych Srodkéw w wartosci zamowienia Wynosi: ...........cce.e..... % (podac o ile jest znany)

W F@MACK (WSKAZAC PIOJEKE / PIrOGIAIM) «......eeeeeeeeeee et e e ee e e e e e et e et e et e e eteeeaeeeaeeeeaeeeteesneeeesesenseens

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczycC na
sfinansowanie zamodwienia

Wspolny Stownik Zaméwien - CPV

Gtowny przedmiot |:||:||:||:||:|

L1

Dodatkowy przedmiot DDDDDDDD-D
I

HECE

Podziat zaméwienia na czesci.

W przypadku podziatu zamoéwienia na czesci opis czesci nalezy przedstawi¢ na zataczniku do
niniejszego wniosku

Mozliwosc ztozenia oferty wariantowej.

W przypadku podziatu zaméwienia na czesci lub mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, opis
czesci i wariantdw nalezy przedstawi¢ na zataczniku do niniejszego wniosku

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o
ktorych mowa w art.67 ust.1 pkt 6 i 7 lub art.134 ust.6 pkt 3 i 4, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien. |:|-tak |:|-nie

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia sie warto$¢ zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy okresli, ktdra cze$¢ zamoéwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom. |:|-tak |:|-nie

Jezeli tak”, nalezy przedstawi¢ na zataczniku w/w czes¢ zamdwienia.

10

Termin realizacji zamoéwienia :

11

Kryteria oceny ofert Kryterium Warto$¢ w %
Kryteria oceny Zamawiajacy okresla zgodnie z art.91 prawa oraz opis sposobu oceny

zamowien publicznych.
P Y Cena

Zgodnie z art.91 ust.2 Pzp. - kryterium ceny moze by¢

zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jezeli
przedmiot zamowienia jest powszechnie dostepny
oraz ma ustalone standardy jakosciowe. Zamawiajacy

zobowiazany jest wykaza¢ w jaki sposdb zostaly
uwzglednione w opisie przedmiotu zamoéwienia koszty
ponoszone w calym okresie korzystania z przedmiotu

zamowienia.

12

Tryb udzielenia zamoéwienia

Przetarg nieograniczony|:|
Przetarg ograniczony

Inny |:| ..........................................................................................................................................
(zastosowanie innego trybu okreslonego w art.10 ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wymaga
uzyskania pisemnej zgody Burmistrza).

13

Osoba odpowiedzialna -pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia - proponowany czionek komisji przetargowej.

LTI 0= VA 1) (o TS

SEANOWISKO & cvvviiiiiiiciii e Nr telefonu 4080......... NF POKOJU...eevveiieire e
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14

Zabezpieczenie finansowe

Wydatki realizowane bedg ze érodkéw — biezacych [_], inwestycyjnych ||
Klasyfikacja budzetowa $rodkéw na przedmiot zamdwienia :

Dziat ...ccvviiiiiiiiiiinnnn, Rozdziat .................. 8 i

15

Wykaz zatacznikow

1. Projekt umowy z okresleniem przedmiotu zamdwienia 11 (0] o R

Dokumenty opisujace przedmiot zamowienia

PPN 11 (0] o
C 11 ) o [
G e {1 0] o N
T 11 (0] o
B it 11 (0] o [
PP stron ......................................

16

Podpis pracownika merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia

N AV Z=T= I« {31 - PPN
Podpis Naczelnika Wydziatu / Kierownika Biura

17

Whiosek niniejszy spelnia warunki umozliwiajace przeprowadzenie postepowania.

Biuro Zamoéwien Publicznych i Partnerstwa PP

18

Skarbnik Miasta:

19

Akceptuje materialy i wniosek do realizacji:

(podpis)

20

1. Powotuje w skiad komisji przetargowej osobe wymieniona w punkcie 13 wniosku.
2. Zatwierdzam materialy i wniosek do realizacji przez komisje przetargowa.

Kierownik Zamawiajacego
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DRUK ZP-03

Zatacznik nr 3 do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej
oraz procedur udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nysie”

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

Nysa, dnia ......cccocoveeieeciec,

Zaproszenie do ztozenia oferty

(roboty budowlane)

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamowienia .
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo

zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30.000 euro.

3. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

4. Termin wykonania zamoOwienia : ..o

5. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkoéw.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg spetnia¢ warunki, udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac¢ w sposob szczegdlny. Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana
bedzie w oparciu o zataczone oswiadczenie.*

lub

*) niepotrzebne wykresli¢

Zaproszenie do ztozenia oferty — roboty budowlane



Weryfikacjia spefnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotfaczone do oferty
dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieri do wykonywania dziatalnosci objetej przedmlotem
zamowienia. Do oferty Wykonawca zobowigzany JESt QOIGCZYC . ......uuuueeveeeeeeeeeeireeveveiennans

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca

zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny. Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana
bedzie w oparciu o zalgczone oswiadczenie.*

lub

Weryfikacja spefnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotychczasowe realizowane
zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich ............... lat wykonat
minimum ............... roboty budowlane polegajgce NQ ...............oeeceeeeeveeesiieesiireeesirisesiisesiisesirisesiren
O Wartosci minimum ...................... zt. brutto - kazda robota. *

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdiny
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone oswiadczenie.*

lub

Wykonawca w celu potwierdzenia, Ze spefnia warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim

potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia zobowigzany jest

wykazac, ze do realizacji zamowienia wskaze o0soby odpowiedzialne za wykonawstwo robot

(przewidzianych do petnienia funkcii kierownika budowy i robot), posiadajace uprawnienia w branzy:
*

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca

zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny. Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana
bedzie w oparciu o zataczone oSwiadczenie.*

lub
Weryfikacjia spefnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dofgczone do oferty
nastepujgce dokumenty:

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przedtozone przez wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia, wg formuty ,spetnia — nie
spetnia”.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa w pkt.5
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

*) niepotrzebne wykresli¢

Zaproszenie do ztozenia oferty — roboty budowlane



1)

2)
3)

4)

aktualny odpis z wtasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu.

wykaz robot budowlanych wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania wraz z
dowodami_okreslajgcymi, czy roboty te zostaty wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujacymi
czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidfowo ukoriczone; *

wykaz 0sob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia*,

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1.

Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

2)  Oferta musi obejmowac catos¢ zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czeSciowych i wariantowych .

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa(petnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania  Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresSci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i
siedziby.

6) Zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym
rowniez te przedstawiane w formie oryginatow, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

Zawartosc oferty.

Kompletna oferta musi zawierac:

1) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zaltacznik do niniejszego
zaproszenia,

2) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia

3) kosztorys ofertowy

9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1.

Miejsce oraz termin sktadania ofert - Urzad Miejski Nysa ul. Kolejowa 15; sekretariat
Burmistrza Nysy pok. nr 102 ( I pietro) - do dnia
.................. r. do godziny ...........

Oferte nalezy ztozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa
,Oferta w trybie zaproszenia do zfoZenia oferty na ................ ”
Nie otwierac przed dniem. ..................c......... r. goazina ............... 7

*) niepotrzebne wykresli¢

Zaproszenie do ztozenia oferty — roboty budowlane



2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr
..... (II pietro) w dniu ..................... 0 godzinie ...........

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium

1 Cena (C)

2

3

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢
punktow wynikajacq z dziatania:

= SN L Max (©
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spo$rad wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

11. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogq elektroniczna.

2. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
................................................................................. ,oemail t o

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia

4, Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrodta zapytania,
zamieszcza na stronie internetowej na ktérej udostepnione zostato zaproszenie

12, Informacje o udzieleniu zamoéwienia:
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zamodwienia w formie

pisemnej.

Zalaczniki :
1. Formularz oferty
2. Wz6r umowy

Zamawiajacy

*) niepotrzebne wykresli¢
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DRUK ZP-03a
Formularz oferty roboty budowlane

Nazwa Wykonawcy E-mail

OFERTA
w trybie zaproszenia do zlozenia oferty

Zamawiajacy : Gmina Nysa

Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty, oferujemy wykonanie zamoéwienia, przedmiotem

e =Te o35 1Y R

Za realizacje przedmiotu zamdéwienia oferujemy CeNE Brutto: ......covvvvvvieeeererrnniriirsre e e e e ereeeeens Zlotych,
(01 T PP PPN ztotych,
w tym podatek VAT ......cc.c...... R P Ziotych.

Oswiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze :
- przyjmujemy warunki realizacji zamowienia okreslone w zaproszeniu do skladania ofert
i w wyjasnieniach do zaproszenia,

- zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy, zatgczonym do zaproszenia,
akceptujemy bez zastrzezen przedmiotowe postanowienia, w tym warunki platnosci i
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej  z niniejszym
wzorem i naszq ofertqg w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

- speiniamy warunki udzialu w postepowaniu w zakresie :
1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia,
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia ,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie .............cccevveueeee.

*) niepotrzebne skresli¢
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Na przedmiot zamdwienia udzielamy: ..........c..cceeevvruenennen. gwarancji.
Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zaproszeniu do ztozenia

oferty.

Przedktadamy wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich ....................... lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, wraz z dowodami okreslajgcymi, czy roboty te zostaty wykonane w sposdb
nalezyty oraz wskazujacymi czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidiowo
ukonczone.*

Lp. Rodzaj robdt/zakres Wartos¢ brutto robot Data i Miejsce wykonania na rzecz jakiego
robdt podmiotu roboty byty
wykonane
(Zamawiajacy)
1
2
3

Przedktadamy wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.*

Lp. Imie i nazwisko Opis kwalifikacji zawodowych, Zakres informacja o podstawie do
doswiadczenia wykonywanych dysponowania osobg
i wyksztatcenia potwierdzajacy czynnosci przy
spetnienie realizacji zadania

warunku okreslonego w zaproszeniu

Integralng czesS¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:
1) kosztorys ofertowy

( podpis Wykonawcy lub podpis osoby/ b uprawnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢
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DRUK ZP-04

Zatacznik nr 4 do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej
oraz procedur udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nysie”

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

Nysa, dnia ......cccocoveeieeciec,

Zaproszenie do ztozenia oferty

(dostawy/ustugi)*

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamowienia .
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30.000 euro.

3. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

4. Termin wykonania ZamoOWIeNia : ................coooviiieiiiie e e

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia musza spetnia¢ warunki, udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegolny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone oswiadczenie.

lub

Weryfikacjia spefnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dofgczone do oferty
dokumenty potwierdzajgace posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamowienia.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dofaczyc :

*) niepotrzebne wykresli¢
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2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac¢ w sposob szczegolny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone oswiadczenie. *

lub

Weryfikacia spefnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotychczasowe realizowane
zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest wykazac, Ze w okresie ostatnich .................. wykonat
minimum ............... dostawy/USHIGi POIEGAJGCE 1@ ...........ceeveeeeseeresirieesirieesiiseisssiesesisesesisesesisssasiresens
O Wartosci minimum . ...................... zt. brutto - kazda dostawa/ ustuga*,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zataczone o$wiadczenie*

lub

Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o wskazane osoby do realizacji

zamowienia. Wykonawca w celu potwierdzenia, Ze spetnia warunek dotyczacy dysponowania

odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

zobowigzany jest wykazac, ze do realizacji zamowienia wskaze osoby posiadajace uprawnienia:
x*

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdiny
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone oé$wiadczenie*

lub
Weryfikacja spefnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dofgczone do oferty
nastepujgce dokumenty :

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przedtozone przez wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia, wg formuty ,spetnia — nie
spetnia”.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.5

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

*) niepotrzebne wykresli¢
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2) os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu
3) wykaz dostawy/ustug z dowodami, czy zostaty wykonane nalezycie,*
4)  wykaz osob, ktore beda uczestniczyc w wykonywaniu zamowienia. *

7. Termin zwiagzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Wymagania podstawowe.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych i wariantowych .

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa(petnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania = Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest facznie kilka osdb dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty z
uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 Pzp.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o treSci pieczeci zawierajagcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i
siedziby.

Zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym
réwniez te przedstawiane w formie oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

2. Zawartosc¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:

a)

b)
0)

formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,
dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin skfadania ofert - Urzad Miejski Nysa ul. Kolejowa 15; sekretariat

Burmistrza Nysy pok. nr 102 ( I pietro) - do dnia
.................. r. do godziny ...........

Oferte nalezy ztozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:

Nazwa i adres
Wykonawcy

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

,Oferta w trybie zaproszenia do ztoZenia oferty na ................
Nie otwierac przed dni€m.: .............c..cccvevevres r. godzina ...............

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr

lub

..... ( II pietro) w dniu ..................... 0 godzinie ...........

Oferte nalezy przestac droga elektroniczng na aares €- Mail ; ........ceeeeeeeeeeeeeeeeveeererireaenns

*) niepotrzebne wykresli¢
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Termin przestania oferty uptywa w @it ................c..ccueaue.... o godzinie ...........
10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium

1 Cena (C)

2

3

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢
punktéw wynikajaca z dziatania:

i = CMN | max (©
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktoéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spos$rad wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktdw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

11. Sposdéb porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
............................................... ,oemail e fAXG

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zaproszenia

4.  Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania Zzrédta zapytania,
zamieszcza na stronie internetowej na ktorej udostepnione zostato zaproszenie

12, Informacje o udzieleniu zamoéwienia:
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zaméwienia w formie
pisemnej.

Zafgczniki :
1. Formularz oferty
2. Wzbr umowy

Zamawiajacy

*) niepotrzebne wykresli¢
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DRUK ZP-04a

Formularz oferty dostawy/ustugi

Nazwa Wykonawcy E-mail

OFERTA
w trybie zaproszenia do ztozenia oferty

Zamawiajacy : Gmina Nysa

Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty, oferujemy wykonanie zamoéwienia, przedmiotem

T (=T [o T 1<) OO OSROTOT

Za realizacje przedmiotu zamdwienia oferujemy cene brutto: ......ccoeeeriiiiiccccccirrreee e, Ztotych,
ES] (011 1= PP ziotych,
w tym podatek VAT ................ R o TP Ziotych.

Oswiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru
niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze :

- przyjmujemy warunki realizacji zamowienia okreslone w zaproszeniu do skiladania ofert
i w wyjasnieniach do zaproszenia,

- zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy, zataczonym do zaproszenia,
akceptujemy bez zastrzezen przedmiotowe postanowienia, w tym warunki platnosci i
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej  z niniejszym
wzorem i naszg oferta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

- spelniamy warunki udzialu w postepowaniu w zakresie :
1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia ,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

*) niepotrzebne skresli¢
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Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie ............cc.cccueue.e...

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zaproszeniu do ztozenia

oferty.

Przedktadamy wykaz dostaw / ustug wykonanych w okresie ostatnich ...................... lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, wraz z dowodami okreslajacymi czy zostaty wykonane nalezycie*
Lp. Rodzaj dostaw/ ustug Wartos¢ brutto dostaw /ustug Data i miejsce na rzecz jakiego
zakres wykonania podmiotu dostawy /
dostaw / ustug ustugi byty wykonane
(Zamawiajacy)
1
2
3

Przedktadamy wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.*

Lp.
Imie i nazwisko Opis kwalifikacji zawodowych, Zakres informacja o podstawie do
doswiadczenia wykonywanych dysponowania osobg
i wyksztatcenia potwierdzajacy czynnosci przy
spetnienie realizacji zadania
warunku okreslonego w zapytaniu
1
2
3

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

( podpis Wykonawcy lub podpis osoby/ b uprawnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢
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DRUK ZP-05

Zalacznik nr 5 do ,Regulaminu pracy statej Komisji
przetargowej oraz procedur udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie”

PROTOKOL POSTEPOWANIA
W TRYBIE ZAPROSZENIA DO ZtOZENIA OFERTY

Zamawiajacy
Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

Wydziat / Biuro ....ccooooeieiiiiccie e

Przedmiot zamoéwienia
Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

Komisja przetargowa w sktadzie:

Przewodniczacy .......ccoeeeerireennn
Sekretarz .........coceeveeeiienns
CZONEK ooviiiivieeieeiie e
CZONEK ..o
(074(0] 3 1=

Zaproszenie do skiadania ofert

1. Zaproszenie do sktadania ofert zostato zamieszczone w siedzibie zamawiajacego — w miejscu: ..................
od dnia ......cecennen. dodnia ...ccooeevevinnen.

2. Zaproszenie do sktadania ofert zostalo zamieszczone na stronie internetowej: www.nysa.pl od dnia od
dnia ..o, dodnia ....ccoovvviirinnn

3. Zaproszenie do skfadania ofert zostato skierowane do ............. Wykonawcdw :

Lp. Wykonawca

Miejsce i termin skladania ofert

1. Miejsce sktadania ofert: Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa - Sekretariat Burmistrza
Nysy, pokoj 102.
2. Termin skfadania ofert uptynat w dniu ..o, 0g0dz. ..ccovviinnnn

Otwarcie ofert

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jakq zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie, W WySOKOSCi ................. zt brutto.

2. W postepowaniu wptynety oferty, a otwarcie ofert odbyto sie w dniu .................. 0godz. ............... w
Urzedzie Miejskim w Nysie — pokdj nr ............ (II pietro) adres: ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa.
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Zestawienie ofert
Do uptywu terminu skfadania ofert ztozono:

Nazwa wykonawcy Cena ofertowa brutto

Wezwanie do zlozenia dokumentow lub poprawienie omylek
L nie
O tak: (opis czynnosci)

Wykonawcy wykluczeni
Z postepowania wykluczono wykonawcow:
0 nie
O tak, wykluczono nastepujacych wykonawcéw:

10.

Oferty odrzucone
QOdrzucono oferty:
O nie
O tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:

11.

Najkorzystniejsza oferta

Jako najkorzystniejszg wybrano oferte :
Nazwa wykonawcy Cena ofertowa brutto

Uzasadnienie wyboru
Zgodnie z kryteriami okreSlonymi w zaproszeniu oferta Wykonawcy uzyskata najwyzszg ilosc¢
punktéw w ocenie ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

12.

Zatwierdzenie wyniku postepowania

1. Prace komisji przetargowej zakonczyly sie W dniu  uueesesssssesens

Lp. Funkcja w komisji Imie i nazwisko Podpis

1 Przewodniczacy

2 Sekretarz

3 Cztonek

4 Cztonek

2. Prace komisji przetargowej oraz wynik postepowania zatwierdzit kierownik zamawiajacego.

13.

Osoba sporzadzajaca protokot

Protokdt Sporzadzit: s
(imie i nazwisko osoby sporzadzajacej protokof)

14.

Zatwierdzenie protokotu

(imig i nazwisko kierownika zamawiajacego) ( podpis kierownika zamawiajacego )

Nysa, dni@ ..........cccceveviinns

(miejscowosc i data)
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